
Scuola di musica Verdi e Camerata Strumentale «Città di Prato»: Struttura Organizzativa

Area Gestionale e Amministrativa
Presente in tutte le aree di attività

Coordinamento generale, relazioni esterne, controllo di gestione, programmazione

Monitoraggio, controllo di gestione, relazioni con il Comune, programmazione

Sovrintendente

Responsabile del Comune 
di Prato per la Scuola Verdi

Ufficio Amministrazione Amministrazione del personale: contratti, conteggi per compensi, fatture, detrazioni. Riscossione rette corsi speciali

Didattica
Didattica ordinaria, Progetti speciali

Coordinatore Coordinamento attività didattica, formulazione offerta 

Didattico-Artistico formativa e programmi didattici, predisposizione piano 

organizzativo e calendario generale, piano acquisti, 

supervisione prestito strumenti

Referente Operativo Coordinamento generale aule, attrezzatura e calendario, 

referente per allestimenti particolari aule

Segreteria Didattica Comunicazioni con allievi e famiglie, riscossione rette corsi 

ordinari, gestione quotidiana calendario e aule (recuperi, 

spostamenti), calendario e programmi saggi di classe

Attività Didattiche Esterne
Concerti degli allievi, Scambi scolastici

Programmazione: proposta di concerti degli allievi e dei 

gruppi scolastici, scambi, relazioni esterne

Organizzazione: contatti operativi, schede tecniche, 

raccolta del materiale

Coordinatore 
Didattico-Artistico 
Referente Operativo

Segreteria Didattica Supporto organizzativo ove previsto

Concerti
Rassegne cameristiche, Concerti dei docenti

Programmazione: proposta di artisti, programmi, date e Coordinatore 
Didattico-Artistico luoghi dei concerti

Referente Operativo Organizzazione: raccolta materiale, contatti operativi,

schede tecniche

Personale Incaricato
Barbara Boganini

Areta Volpe

Paolo Ponzecchi

Raffaella Mosca

Paolo Belli

Sovrintendente

Responsabile del Comune per La SMV 

Coordinatore Didattico-Artistico 

Amministrazione

Referente Operativo

Segreteria Didattica Maria Bettina Ferrara, Rosaria Sturino Documento aggiornato ad aprile 2022




